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PLANILLA PARA


LA DESIGNACIÓN DE EJECUTORES


CONTROL DE CONTRATOS


Referencia: Procedimiento para Control de Contratos Genérico
Descripción del Contrato: 
Procedimiento de contratación (LA/CD): 

Contratista: 

Director de Obra: 

Controladores: 
Paso
Descripción
Ejecutor

1
Designación de Ejecutores
(Director de Obra)

2
Tomar conocimiento del trabajo a realizar


3
Revisar requisitos y definir necesidad de aprobaciones del MTSS 


4
Definir si es obra civil


5
Tomar conocimiento de las normas técnicas aplicables


6
Coordinar reunión interna de ANCAP


7
Solicitar al Contratista designación de Responsables por escrito


8
Solicitar al Contratista cronograma y otros detalles


9
Coordinar reunión de ANCAP con el Contratista


10
Solicitar información del personal, vehículos y maquinaria al Responsable del Contratista


11
Coordinar con Administración de Contratos


12
Llenar Planilla de Inicio de Obra


13
Coordinar con Vigilancia y Protección y con el Jefe de Planta en el Interior


14
Coordinar con Seguridad Industrial


15
Coordinar con Inspección Técnica


16
Coordinar con el Proyectista


17
Recopilar y ordenar Información referente al Contrato


18
Llenar Libro de Obra


19
Controlar la cantidad de horas de mano de obra directa e indirecta


20
Llenar Planilla de Fin de Obra


21
Extraer KPI


22
Entregar la versión definitiva de planillas de Fin de Obra y KPI


Nota: Se designará al ejecutor por su nombre, no por su función.
Observaciones: 
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